
 

 

 

 

 

 

2025/2026 學年「校長推薦入學」 

網上報名系統使用手冊 

（適用於「校長推薦入學」申請人）  
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1. 登入網上報名系統 

1) 獲中學推薦的同學會收到一封由澳門大學網上報名系統 <no_reply_adm@um.edu.mo> 

發出之電郵及手機短訊，並附上申請人之「登入編號」（2500XXXXX）及「一次性

密碼」。請點擊電郵內連結進入網上報名系統。 

 

 

2) 細閱「澳門大學註冊處收集個人資料聲明」，隨後點擊按鈕聲明申請人已知悉並同意。 
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1. 登入網上報名系統（續） 

3) 使用電郵內的「登入編號」及「一次性密碼」登入網上報名系統。

 

 

4) 首次登入後，須設置個人密碼，其後登入時請使用新密碼。 
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2. 個人資料 

根據相關指示填寫個人資料，然後點擊「下一頁」。 

注意：「*」為必填欄目。 

 

注意：基於安全理由，系統會使用「逾時」功能。請勿於填寫報名表期間閒置電腦超過 20分鐘，

否則系統將自動登出，所輸入之資料可能不被保存。 
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3. 選報課程 

1) 除「葡語專才推薦計劃」申請人之志願已預設為「文學士學位（葡語研究）課程」外，

「校長推薦入學計劃」及「傑出運動員入學計劃」之申請人需選擇欲選報之課程

（最多可選報 2個志願）。有關學士學位課程可參閱「2025/2026 學年校長推薦入學規條」。 

 

2) 選擇志願後請勾選聲明，然後點擊「下一頁」。 

• 「校長推薦入學計劃」及「傑出運動員入學計劃」報名系統： 

 
 

• 「葡語專才推薦計劃」報名系統： 
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4. 特別才能或傑出貢獻之獲獎證書或證明（如適用） 

如申請人於中學階段曾獲得學術或非學術類別的獎項或資格，又或曾參與社區服務，可於

此頁面填寫所獲之獎項或資格並上載有關證明文件。 

 

若「校長推薦入學計劃」之申請人的成績名列於首百分之十以外，申請人須提供相關證明文

件予本校審核。 

 

注意：如申請人獲頒獎牌或獎杯，則必須提供由所屬機構或中學發出之獲獎證明。獎牌或獎

杯的照片不可作為獎項證明文件。 

 

1) 請點擊「新增」開始填寫資料。如申請人獲得多於一項獎項／資格，可點擊「新增」繼

續填寫。學術和非學術的上限各為 10 項，社區為 3 項。 

 

2) 填寫後請上載有關證書。上載文件格式須為 PDF／JPG，所有上載文件之總容量不得超

過 30MB，而單一文件之容量應少於 10 MB。請將同一類別的證書掃瞄成一個 PDF 檔

案（請注意 PDF 檔案中每張證書應為 A4 尺寸，請勿把數張證書／證明拼貼在同一頁

上）。 

注意：上載前申請人應確保所有資料內容清晰可見。從電腦選取檔案後需點擊「上載」

才能將文件上載至系統。 

 

3) 然後請點擊「下一頁」。 

  

1 

2 

3 
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5. 申請文件 

1) 請上載所須之申請文件。 

注意：「*」為必須上載的文件。從電腦選取檔案後需點擊「上載」才能將文件上載

至系統。 

2) 完成後請點擊「下一頁」。 

• 「校長推薦入學計劃」及「葡語專才推薦計劃」報名系統： 

 

 

• 「傑出運動員入學計劃」報名系統： 

 

 

6. 確認資料 

1) 請仔細檢查以確保「確認資料」頁面所載之資料正確無誤。 

2) 如有需要，申請人可點擊「上一頁」更改其他部份之資料。 

3) 如確認資料及文件無誤，請點擊「確認」遞交申請。 
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6. 確認資料（續） 
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6. 確認資料（續） 

4) 申請人將收到電郵確認已遞交網上申請表格。 
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7. 更改資料 

1) 提交申請後，申請人仍可於報名期內登入網上報名系統修改資料及志願，但逾期後將不

可更改（電郵、地址及聯絡電話除外）。 

注意：申請人提交申請後，其所屬中學仍需進行最後的確認步驟，屆時申請人將無法在

系統內修改任何資料。如申請人於提交申請後需要更新資料，建議先通知所屬中學。 

 

 

2) 完成更改後必須再次點擊「確認」按鈕並提交申請，否則資料將不會被更新。  
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8. 分派申請編號 

1) 申請編號（APC5XXXXX）將於中學成功提交申請後由系統自動分派，申請人將會收到電

郵通知其申請編號及可於網上報名系統上查閱。 

 

 

2) 申請人可隨時登入網上報名系統查看最新的申請狀態。 
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9. 常見問題集 

邀請電郵 

1) 本人應如何開始報名程序？ 

「校長推薦入學」報名須透過網上報名系統提交。中學將會發送邀請電郵給「校長推薦入學」

申請人，申請人即可透過邀請電郵內的資料登入網上報名系統。 

 

2) 本人已獲所屬中學推薦，但在報名期內仍未收到網上報名系統所發出之電郵，我應該怎樣做？ 

申請人未能收到網上報名系統發出之電郵，可能基於下列因素： 

• 填寫了錯誤的電郵地址； 

• 電子郵箱容量已滿； 

• 電郵可能被傳送到你的垃圾郵件夾／濫發郵件夾／雜件夾。 

如果你已檢查了上述因素，但仍未收到該電郵，有可能是電子郵箱的服務提供商封鎖本校

發出之通知電郵。由於邀請電郵是由申請人所屬中學發出，申請人可先與其中學確認相關

時間安排並確保你提供予中學之電郵和聯絡電話等聯絡資料皆有效及正確無誤。 

 

3) 忘記了密碼應如何處理？ 

於登入頁面點擊「忘記登入編號或密碼」，輸入身份證號碼，登記之電郵地址和入學途徑，

系統會把登入編號及新的密碼發送至你的電郵信箱。 

 

報名階段 

1) 本人無法成功上載申請文件，網上報名系統有甚麼限制嗎？ 

網上報名系統只接受 PDF／JPG 格式檔案，同時各欄位亦有容量限制。（在「特別才能或傑

出貢獻之獲獎證書或證明」部分，每個檔案的容量應少於 10 MB，所有上載文件總容量不

得超過 30MB；在「申請文件」部分，每個檔案的容量應少於 5 MB，所有上載文件總容量

不得超過 10MB。）此外，申請人在選擇檔案後需點擊「上載」才能將文件上載至系統。 

 

2) 本人怎樣確認已成功完成網上申請？ 

成功遞交網上申請後，申請人將收到由網上報名系統自動發送的電郵確認。電郵內附上

「報名資料表」，同學可檢查報名資料是否正確無誤。此外，在申請人所屬中學提交所有申

請至澳門大學註冊處後，申請人將會收到申請編號（可於電郵及系統內查閱）。 

 

3) 「申請編號」（APC5XXXXX）有何作用？ 

申請人收到申請編號（APC5XXXXX）即代表所屬中學已確認申請人之報名。申請人必須妥

善保存此編號，如有入學申請之查詢，聯絡註冊處時務必提供「登入編號」（2500XXXXX）

或「申請編號」（APC5XXXXX）。 
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其他程序 

1) 本人可透過甚麼途徑獲得通知或了解「校長推薦入學」之最新申請狀況？ 

最新入學資訊如面試時間及結果等將透過網上報名系統公佈，相關文件亦可於系統內下載。 

 

2) 本人在甚麼時候才能知道面試時間及地點？ 

2025/2026學年「校長推薦入學」面試將於 2024 年 11 月 16 日至 17 日舉行，詳細資料及准

考證可於 2024 年 11 月 11 日至 17 日在網上報名系統下載及列印。申請人須按時並攜同身

份證及准考證前往面試。 

10. 聯絡 

如有任何垂詢，請與註冊處聯絡。 

• 黎小姐（電話：88224850 或 電郵：zoelai@um.edu.mo） 

• 余小姐（電話：88224878 或 電郵：elaineu@um.edu.mo） 

 

 

～ 完 ～ 


